NORMAS PARA CONCESSAO DE AUXELIOS PARA DOCENTES E DISCENTES DO PRO PARA
PARTICIPACAO EM EVENTOS CIENTIFICOS E PARA REVISAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

Ultima atualizagio: setembro de 2024
1. INTRODUCAO
As regras e diretrizes aqui expressas terdo inicio em setembro de 2024,

Todos os casos omissos devem ser resolvidos pela Chefia do Departamento de Engenharia de Producdo (PRO),
ouvido o Conselho do PRO, que, por sua vez, sera devidamente instruido pela Comissdo de Pesquisa e Inovacéo
(CPql) do PRO.

Através do Fundo de Apoio a Pesquisa (FAP) PRO/FCAV, o PRO podera conceder auxilio para:

1. Pagamento para participagdo em eventos cientificos, conforme regras apresentadas na Se¢do 2;
2. Pagamento de reviséo de artigos cientificos, conforme regras apresentadas na Se¢éo 3.

A finalidade consiste em aperfeicoar as atividades de pesquisa do PRO e o nivel do Programa de P6s-Graduacao
em Engenharia de Producdo (PPGEP), dando maior visibilidade ao PRO e aos trabalhos realizados.

2. AUXILIO PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS CIENTIFICOS
O auxilio para participacdo em eventos cientificos abrange dois casos possiveis:

1. Auxilio a docentes e discentes para participacdo em eventos cientificos com apresentacdo de trabalhos,
conforme regras apresentadas na Segéo 2.1;

2. Auxilio a discentes para apresentacao de trabalhos indicados a prémios, conforme regras apresentadas na
Secédo 2.2.

Convém destacar que visitas a instituicbes académicas e/ou de pesquisa, para tratar de assuntos gerais fora de
eventos formais, ndo estdo incluidas nestas regras.

2.1. Auxilio a docentes e discentes para participagdo em eventos cientificos com apresentacao de trabalhos

Este auxilio destina-se ao pagamento de inscrigdo para participacdo e apresentacdo de trabalhos de docentes e
discentes do PRO em eventos cientificos.

Para este fim, sdo considerados apenas eventos (congressos, etc.) que possuam carater cientifico, que possuam
esquema de revisdo por pares (blind review) e selecdo de textos, e que sejam relevantes do ponto de vista do PRO.

A participacdo no Encontro Nacional de Engenharia de Producdo (ENEGEP), por ser considerada de interesse
institucional, ndo é contemplada pelo FAP/PRO/FCAV. Pedidos para participagdo neste evento, e/ou em reunides
e comités a ele associados, sdo de responsabilidade do PRO, e as solicita¢es de recursos para tal fim devem ser
diretamente encaminhadas a Chefia.

Entende-se que a apresentacdo de um texto em evento cientifico é a oportunidade para aperfeigod-lo com vistas a
sua posterior publicacdo em revistas arbitradas de bom nivel, indicadas pelo Qualis da CAPES ou outras que sigam
0 mesmo critério de avaliagdo. Assim, ao longo do tempo, um novo pedido sé sera atendido se o solicitante tiver
submetido, aprovado para publicacdo ou publicado, texto em revista condizente com o evento relativo ao auxilio
anterior, conforme regras a seguir.

Como regra geral, o texto a ser apresentado deve ser inédito, ndo publicado ou apresentado em outro evento.
Em caso de coautoria, somente um dos autores podera receber auxilio. Em casos de mais de um texto no mesmo
evento, com coautorias, 0 PRO levard em conta o financiamento que maximize a apresentacgao de texto e minimize

o dispéndio. Sera paga a inscricao somente do docente/discente que efetivamente apresentar o artigo.

Caso seja utilizada verba do PROAP (CAPES), o reembolso s6 sera feito mediante a entrega do certificado de
apresentacdo do artigo.

O proponente deve deixar clara e explicita, no texto a ser submetido e publicado nos anais/proceedings do evento,
a sua vinculacdo exclusiva com o PRO, ndo cabendo a insercdo de outra vinculagdo, para ndo haver problemas de



identificacdo da obra para fins de contabilizagdo junto a Universidade e aos 6rgaos oficiais (CAPES, CNPq, etc.).

No caso em que um autor apresentar em um mesmo artigo dupla filiagdo (PRO e outra institui¢do), o auxilio sera
pago pela metade do valor a que faria jus.

No caso de docente filiado a mais de um programa de p6s-graduacéo (além do PPGEP), o auxilio ndo sera pago
caso o artigo seja em coautoria com orientando do docente em outro programa.

Caso 0 pagamento de inscricdo seja feito antecipadamente, o comprovante de pagamento, incluindo eventual
comprovante de pagamento por cartdo de crédito, podera ser reembolsado antes da participacdo no evento.

Todos os auxilios estdo condicionados a existéncia de verba do PROAP (CAPES) ou do FAP/PRO/FCAV.

Recomenda-se o agradecimento formal a FCAV pelo auxilio financeiro na apresentacdo do trabalho, incluindo,
em local apropriado:

1. “Agradecimentos a Fundag@o Carlos Alberto Vanzolini (FCAV) por apoiar a inscri¢ao deste trabalho no
evento.” (para agradecimento em portugués);

2. “Special thanks to Fundacao Carlos Alberto Vanzolini (FCAV) for supporting the registration in this
event.” (para agradecimento em inglés).

Casos de auxilios concedidos pelo FAP/PRO/FCAV para pagamento de inscrigdo em eventos cientificos:

1. Inscricdo em evento seriado nacional ou internacional no Brasil para apresentacdo de trabalho completo
a ser publicado nos anais ou como resumo;

2. Inscricdo em evento seriado internacional no exterior para apresentacdo de trabalho completo a ser
publicado nos proceedings ou como resumo.

Convém destacar que sdo considerados eventos “seriados” aqueles que sdo realizados com periodicidade bem
definida (p.e., anualmente, a cada dois anos, etc.).

O auxilio poderéa ser concedido nas seguintes condi¢des:
Postulante docente:

1. Estar identificado como docente do PRO no trabalho a ser apresentado;

2. Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo de Apoio para Pagamento de Inscricdo em Evento

Cientifico (https://forms.gle/1BdskLf3AMDgxP6uXA), incluindo todos os documentos solicitados neste;

Né&o ter pendéncia(s) junto ao FAP/PRO/FCAYV na prestagdo de contas anterior (se houver);

4. Néo ter pendéncias junto ao PRO e/ou a Escola Politécnica, tais como relatérios de afastamento,
atualizagdo do curriculo Lattes, entrega de formularios, informacdes e demais aspectos solicitados
formalmente pelas instancias competentes.
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Postulante discente:

1. Seraluno regular de mestrado ou doutorado do PPGEP ou egresso do programa (até 12 meses posteriores

a conclusdo do mestrado ou doutorado);

Obter a aprovagdo formal do orientador;

Apresentar trabalho em coautoria com o orientador ou com docente da ativa do PRO;

Estar identificado como pesquisador do PRO no trabalho a ser apresentado;

Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo de Apoio para Pagamento de Inscricdo em Evento

Cientifico (https://forms.gle/1BdskLf3MDgxP6uxA), incluindo todos os documentos solicitados neste;

Né&o ter pendéncia(s) junto ao FAP/PRO/FCAYV na prestacdo de contas anterior (se houver);

7. N&o ter pendéncias junto ao PRO e/ou & Escola Politécnica, tais como atualizagéo do curriculo Lattes, e
demais aspectos solicitados formalmente pelas instdncias competentes.
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2.2. Auxilio a discentes para apresentacgdo de trabalhos indicados a prémios

Este auxilio destina-se ao pagamento de inscri¢do para discentes que tenham sido indicados para premiagGes da
area, por trabalhos de pesquisa de exceléncia realizados no PRO, como, por exemplo, teses de doutorado,
dissertacdes de mestrado ou trabalhos de formatura, recomendados pela CCP-PPGEP ou pela CoC-Producao.

Para este fim, sdo consideradas as premiacGes concedidas, por exemplo, pela Associacdo Brasileira de Engenharia


https://forms.gle/1BdskLf3MDgxP6uXA
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de Producdo (ABEPRO) e pela Associacdo Nacional de Programas de Pds-Graduacdo e Pesquisa em Engenharia
de Producgdo (ANPEPRO).

O auxilio podera ser concedido nas seguintes condicoes:

1.
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Ser aluno regular de mestrado ou doutorado do PPGEP ou egresso do programa, ou aluno egresso do
curso de graduagdo em Engenharia de Produc&o;

Obter a aprovacdo formal do orientador;

Apresentar trabalho em coautoria com o orientador ou com docente da ativa do PRO;

Estar identificado como pesquisador do PRO no trabalho a ser apresentado;

Preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo de Apoio para Pagamento de Inscricdo em Evento
(https://forms.gle/1BdskL f3MDgxP6uXA), incluindo todos os documentos solicitados neste;

Né&o ter pendéncia(s) junto ao FAP/PRO/FCAV na prestacdo de contas anterior;

Né&o ter pendéncias junto ao PRO e/ou a Escola Politécnica, tais como atualizacdo do curriculo Lattes, e
demais aspectos solicitados formalmente pelas instdncias competentes.

3. AUXILIO PARA PAGAMENTO DE REVISAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

Fard jus a auxilio para revisdo de artigo em inglés, o(s) autor(es) de artigos que satisfacam as seguintes diretrizes:

1.

N

Artigo a ser submetido a periddico cientifico que atenda aos critérios estabelecidos pelo Qualis da
CAPES, area de Engenharias 111, nos estratos Al, A2, A3 e A4, conforme verificado no sistema Qualis,
e/ou o percentil maior ou igual a 50,0% na base Scopus ou Web of Science (JCR);

Um artigo podera ter apenas uma Gnica revisdo paga;

Para a solicitagdo, o pleiteante deve entregar o formulario Solicitacdo de Apoio & Revisdo de Artigo
Cientifico (https://forms.gle/Mfvp9WacGR4ANgLAG) devidamente preenchido, incluindo todos os
documentos solicitados neste, além de trés orgamentos/cota¢des de servicos de reviséo;

O solicitante deve verificar, antes de enviar o artigo para revisdo, se hé disponibilidade de verba com a
Secretaria da CPql-PRO;

Apdls a aprovacdo e a prestacdo do servico, o solicitante deve enviar a Secretaria da CPql-PRO o
comprovante de classificagdo do artigo pelo Qualis da CAPES das Engenharias 111, e/ou Scopus e/ou
Web of Science (JCR), justificando a aderéncia aos critérios referenciados no item 1. acima;

O reembolso pode ocorrer com base em recursos provenientes da PROAP (CAPES), condicionado a
existéncia de verba, ou do FAP/PRO/FCAV.

4. DA EXECUCAO FINANCEIRA

As solicitagdes deverdo ser realizadas com antecedéncia adequada para que as mesmas possam ser avaliadas e
processadas pelas instncias competentes.

A participagdo de docentes no exercicio de fungdes ou cargos de Chefia, Vice-Chefia e Coordenacéo de Comissoes
em eventos cientificos, em que o docente participard na condicdo de docente/pesquisador, e ndo com funcao de
representacdo, deve seguir as regras deste documento.

5. PROCEDIMENTO PARA ANALISE DOS PEDIDOS E RESPECTIVOS DOCUMENTOS

O interessado:

1.

2.

Envia a solicitacdo para a CPql-PRO por meio dos formulérios indicados, com todos os documentos
solicitados no respectivo formulario;

Caso seja necessario contato por e-mail para o esclarecimento de dividas, o endereco eletrénico da
Secretaria da CPql-PRO € o pesquisa.pro.poli@usp.br.

A Secretaria da CPgl-PRO:

1.

3.

Examina a solicitagdo, verificando se a documentagdo estd completa e se a solicitacdo se encaixa
totalmente nas normas, seja quanto a natureza do auxilio, seja quanto ao orgamento. Caso a solicitacdo
ndo se enquadre, esteja fora das normas ou incompleta, a mesma sera devolvida ao interessado, com o
aposto de breve justificativa;

Examina se h& pendéncias anteriores (falta de relatério de afastamento, pendéncias na prestacao de
contas, etc.). Caso haja pendéncias, a solicitacdo sera devolvida ao interessado, com o aposto de breve
justificativa;

Examina se € o primeiro apoio ao interessado a partir da aprovacdo desta regra. Caso ndo seja o primeiro
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apoio, verifica, na documentacao, se houve publicagéo, aprovacdo ou submissao de texto para publicacao
em revista arbitrada de bom nivel, quando for este o0 caso. Se a revista em questdo ndo constar da relacéo,
solicita auxilio da CPql-PRO, que emitira parecer. Caso a solicitagdo ndo se enquadre, sera devolvida ao
interessado, com o aposto de breve justificativa;

4. Apenas apo6s a anuéncia da Chefia do PRO, com autorizacao para liberagdo de recursos, é que a Secretaria
da CPql-PRO podera dar ciéncia ao interessado da aprovacédo do pedido;

5. Aprovado o pedido, ele deve ter seus dados lancados em sistema de controle, no qual devem constar
nome do interessado, data do auxilio, valores do auxilio, situagdo da prestacdo de contas (a fazer; ok;
pendéncia, especificando qual). A documentacdo, entdo, deve ser arquivada, para consultas posteriores
(avaliacéo da prestacdo de contas, analise para novas solicitacdes, etc.).

A CPql/PRO:
1. Analisa e da parecer sobre as demandas;
2. Encaminha os processos com parecer para a Chefia do PRO, com cépia para a Secretaria da CPql-PRO.

A Chefia do PRO:

1.
2.

Recebe a documentacéo e o parecer da CPql/PRO e delibera;
Devolve o processo e seu resultado para a Secretaria da CPql-PRO, para as devidas providéncias,
langamentos e arquivos.



