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Para a solicitação de cadastro de frequência e nota na disciplina PRO3593  - Estágio 
Supervisionado do Curso de Engenharia de Produção o aluno deve encaminhar: 

1.​ Relatório do Estagiário, preenchido, em formato pdf, firmado pelo aluno, com 
assinatura reconhecida digitalmente, preferencialmente no gov.br. O template do 
relatório encontra-se disponível no site da Poli-USP. 

2.​ Relatório do Supervisor na Empresa, preenchido, em formato pdf, firmada pelo 
supervisor na empresa, com assinatura reconhecida digitalmente, preferencialmente 
no gov.br. O template do relatório encontra-se disponível no site da Poli-USP. 

3.​ Termo de compromisso firmado pela empresa, Poli-USP e estagiário. 

 

Os documentos devem ser encaminhados para o professor orientador do Trabalho de 
Formatura, que realizará a avaliação do estagiário considerando os relatos apresentados e 
encaminhará nota e frequência diretamente para a secretaria do PRO. 

Caso o aluno não esteja realizando o Trabalho de Formatura no período do estágio, então a 
mesma documentação deve ser encaminhada diretamente para o professor coordenador do 
estágio, que realizará a avaliação encaminhará nota e frequência diretamente para a secretaria 
do PRO. 

 

Exceções 

1.​ Para alunos trabalhando em regime CLT: 

●​ Preencher os mesmos documentos “Relatório do Estagiário” e “Relatório do Supervisor 
na Empresa”. 

●​ Preparar documento com justificativa que comprove que as atividades realizadas no 
contexto da empresa encontram-se alinhadas com as diretrizes propostas para a 
atuação profissional dos alunos do Curso de Engenharia de Produção. 
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●​ Entrar com requerimento na Secretaria de Graduação da Engenharia de Produção, 
justificando a solicitação e anexando os três documentos mencionados. 

 

2.​ Não serão aceitas solicitações de cadastro de frequência e nota na disciplina PRO3593  - 
Estágio Supervisionado nas quais o contrato foi firmado por outra Instituição de Ensino 
Superior. 
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